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Guia de Aprendizaje

Unidad Programatica: Unidad Uno Guia N° 7

Semana N° 07 Fecha: 11 del 05 al 15 del 05

Titulo o tema: EXCEL

1.- Introduccién o inicio.

Estimado estudiante: Al desarrollar la siguiente guia, aprenderas a realizar una sopa
de letras utilizando las distintas herramientas que tiene el software excel

Al finalizar las actividades, habras podido reconocer las herramientas existentes en
excel para podar dar formato a una sopa de letras.

2.-Objetivos: OAS5 Usar software para organizar y comunicar los resultados de
investigaciones e intercambiar ideas con diferentes propdsitos, mediante: hojas de
calculo para elaborar tablas de doble entrada y elaborar graficos de barra y linea,
entre otros.

3- Tiempo de desarrollo para esta guia: 90 minutos.

4. Actividad introductoria:

En relacion a lo aprendido en la Guia 6 , realizar un grafico SmartArt en Word, tu arbol
genealogico.

5. Aprendo
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SOPA DE LETRAS

La sopa de letras es un pasatiempo inventado por Pedro Ocon de Oro, consiste en
una cuadricula u otra forma geométrica rellena con diferentes letras y sin sentido
aparente. El juego consiste en descubrir un numero determinado de palabras
enlazando letras de forma horizontal, vertical o diagonal.

Ejemplo
SOPA DE LETRAS Q
R PENROQUELTABLEROV
| LCAPERTURAMV JZMZY| -rev
@ % i": HPOLKGQWCKPYBCRCB | Dt
D e v XOQRCVXEPIGCABALLDO CABALLO
’ CGIEHASEVUIMYPWMCX| 225
0 ZPMYETORHZLXQFYAWZ| -saaque
! mﬁ') % NYVAUNRXYFEQYRSCOQK]| e
UMFSTHS I KOTQK | KF J M] -prromocioN
T ATTURA Al |HZKMI EZUYCXBLDNAQP| frmet
CAPTURAQTONLOADDZ || -caerura
, POIURBGTAAALBMDIJ RE| P
A\MB RO CHAR| |SLCEAKLUUSBOEABZMZ| -pezss
NNMNE L P L |A DHUTORREYLULLMVLAA]| CAsitias
CA\NAN{}O VXSJOJFOPOIPAIMELS
/ FUVASDEFENSATSWVEFN
HY'-R,'}U“ SVEQTXMHIAKGAPPQ I Z
UARA/I)\NTJ RBJUPROMOCIONZBYLZ
R A §/00.C\L N [ TVCETHRFFUVZPKZOVM
S
AlE/L/R U T|Al A Sopade Letras
S{A CUAR I 0] Sopa de letras del juego ajedrez
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Emociones e
S|E|JI]|O|S|O|A|Z|R|A]JA|O|O]A|R
NJ|OIN|O|A|IN|R|B|O]|VI|D|E]|O|S]|T
CIE|T|IR]|I|S|T|JE|JUJE|O|S|O|JU]|S
PIEIN|S|A|T|I|V|O|R|E|OJE|S]|A
A|P]JI|A]JI|OJL|IN]|JF|G|R|S|D|T]|E
DIR|R|IA|M|H|E|JE|C|O]JA]I |E]JA]|R
EIM|D|E|O|O|IM|N|DIN|O|R|D|D]I
P|I|O|JO|B|O|JE|R|A|F]|Z]|V]|S]|O|O]S
RIL|N|P]I|C|INJA|Z|A|U|E|D|M|E
I|EJR|O|R|O|JU|I |D|D|D|N]JE]|S|R
M|S|Z]|O|I|P|L|PJU|O|T]|A]I|O]!I
I|T|G|C|D|E|E|L|A|R|U|O|D]JA]|O
D|IO|O|A|F|E]I|L|R|D|R|O|R]|O]|O
O|M|INJE|R|V|I|O|S|O|O|D|S|T|R
E|C|JA|S|O|R|P|R|JE|N|D]|I|D]|O]A
FELIZ AVERGONZADO ABURRIDO
TRISTE EMOCIONADO SORPRENDIDO
NFADADO ENAMORADO PREOCUPADO
WOLESTO NERVIOSO ASUSTADO
SERIO PENSATIVO DEPRIMIDO

Pasos para realizar una sopa de letras en excel

1. Abrir una nueva hoja en excel.
2. Desde la pestaina disefio de pagina daremos la siguiente configuracién

Nargenes Orientacion Tamano

-

=

: Ho&zontal
1

il & B&

v m

rar
Vertical

11 & = &

Tamano Areade Saltos Fondo Imprimir

v impresion~  ~
Carta 22x28cm 8.5"x11"

- 215989 cmx2794 cm

Legal 22x36cm 8.5"x14"

2159 cm x 3556 cm

21 emx29.7 cm
Do

=

titulos
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3. Desde la pestafia vista seleccionaremos la opcién Disefio de pagina.

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

| | | ] | ] v| Regla V| Barra de férmulas q E-;J {Q

Zoom 100% Ampl

Normal Ver salt. Dlsgno Vistas 7/l Lineas de cuadifcula [Vl TRulos
Pig. |de paqina personalizadas selecci
Vistas deTibro Mostrar Zoom

4. Ahora seleccionamos las columnas desde A hasta la letra V y con un anti click
entre dos columnas elegimos la opcion de ancho de columma, colocaremos

1.16 cms y aceptamos.

ARCHNO NICK INSERTAR DISENC

-~ X
Calibn 1 A = ¥ & Ceneral
Pege < N Xk § B = ¥ mbmar y centra °
A 8 < D £ F 6 P
|
2
3
5 Y " v

= - ~
Ancho de columna ¥ 28

Ancho de columna: 1.16 cm

I Ate% I Cancelar
>

~
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ANTI CLICK:

Cuando uno utiliza un mouse o raton, puede hacer click izquierdo, click derecho
y algunas veces click con el boton central (si el dispositivo tiene ese boton),
como el comun es el izquierdo, a la accion de pulsar ese botdn se le conoce
simplemente como "hacer click", hacer click con el boton derecho se llama
"anti-click".

click
derecho

5. Seleccionamo las filas de 1 hasta la 19 y con un anti click elegimos la opcion de
alto de fila y escribimos 0.93 y aceptamos.

o*)
™
A

Opciones de pegad Ako de fila

Alto de fila: 093cm

r'l(ﬂISl | Cancelar
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6. Vamos a seleccionar las celdas desde A3, hasta R17, y desde la ventana inicio
click en el botdn bordes y seleccionamos todos los bordes.

A [ C

ARCHIVO pamiRia(s)

D X
Pegar ” N
Portapapeles

R17 w

0 P Q R
INSERTAR  DISENO DE PAGI
N Calibri 1 A A F
K $- i O- A~ =
Fy Bordes

Borde nfenor

Borde supenor

Borde gquierdo

L | Borde derecho

Sin bogde

| Jodos lc%»c.'dcs
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7. Ahora comenzamos a completar con todos los hombres de nuestra sopa de
letras en este caso como ejemplo frutas.

M A(N[Z(A[N|A F
R
E
S
A A
M
I o)
L N
A 4
AIN|I|R|A|D|N|A|M|J A
N R
A U
R D

Z
4
%
v
m
2
o

8. Escribir en una columna en blanco ocupando sus celdas las palabras a buscar
9. Escribir el titulo de la sopa de letra entre lafila 1y 2

10. Completar las celdas sin letras con letras al azar, sin
formar palabras.

11. En una columna vacia escribir el solucionario de tu sopa
de letras, con todas las palabras que se deben buscar.

12. Guardar el documento en el computador.

6.- Actividad:

1. Abrir un nuevo documento en excel.

2. Realizar una sopa de letras con tema a eleccion con al menos 5
palabras ocultas para buscar segun el paso a paso ensefado.

3. Escribir las palabras a buscar en una columna vacia

4. Escribir el titulo de la sopa de letras entre las fila 1y 2
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7.- Evaluacion:

I. Logré seguir todas las instrucciones de la guia

o o (RN e o
N - 7 N
Logrado Medianamente No Logrado

Logrado

Il. Logré realizar todas las actividades de trabajo demostrando interes y esfuerzo

o o (RN e o

N - 7 N

Logrado Medianamente No Logrado
Logrado

Ill.Logré resolver mis dudas con ayuda de algun adulto.

o o L e o
) S — Y
Logrado Medianamente No Logrado

Logrado

IV. Logré editar en excel el formato para realizar la sopa de letras

o o (RN e o

N - 7 Y

Logrado Medianamente No Logrado
Logrado

V. Logré realizar mi sopa de letras.

o o o o o
N - 7 N

Logrado Medianamente No Logrado
Logrado
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8. Solucionario
Se espera que los alumnos puedan realizar un trabajo como el que se muestra

A B Cc D E F G H J K L M N 0 P Q R S

SOPA DE LETRAS COLORES EN INGLES

*a |z |x |z K [H [x [x |x w Ju [H [H |k |v PALABRAS
A X wW o |A u H y X H I K 1 A |z R RED

° s D o |k |H R |E |z o |1 H [v |[ob |b |x YELLOW
¢ A R |E D [H |o |L H [R [H o |H |v X BLUE
e |x |p u R P L E |z E [x |[x |x |H |8 PINK

# R |x v |H |H |k fo |z |x Ju o Ju b [H |L ORANGE
e |x o |p |H |k b |A |z Jo o |k |H [H |A WHITE

° e D |k [H H v |v |k |z K o [H |H |k |c GREEN
"N |x |H o o Jo R u H |x |rR P i N [K BLACK

2 H |z R |A [R |k o |H |z [|x |A [H [H [H |rR GRAY

P H v |z |z K |A |k |k |H v o |A |A |u [x PURPLE
tL v o |A Jz [x |k |k |z e |R |A |y |z |x

L D [R |p |x D [H |6 |v |v o |A |A |o |z

¢ p B L u [ |x H |H | v o [u [u |z |v
o X |x o |A U A |V A |V A U R |z z




