
	

LICEO	BICENTENARIO		
TECNICO	PROFESIONAL		
				“MARY	GRAHAM”	
					VILLA	ALEMANA	

	

Asignatura:	 Tecnología	

Nivel	o	curso:	 5º	Básico	A,	B,	C	

Profesor-depto:	 Cristina	Calvo	C.	
	

	
Guía	de	Aprendizaje	

	
Unidad	Programática:	 Unidad	Uno	 Guía	N°	 6	

Semana	N°		 06	 Fecha	:	 4	del	05	al	8	del	05	 	

	
Título o tema:  Procesador de texto 

1.- Introducción o inicio. 

Estimado estudiante: Al desarrollar la siguiente guía, aprenderás a realizar tríptico para 
desarrollar una idea utilizando Word. 
Al finalizar las actividades, habrás podido reconocer las herramientas existentes en 
Word para podar dar formato a un texto mediante un tríptico. 
 
2.-Objetivos: OA6 Usar procesador de textos para crear, editar, dar formato, 
incorporar elementos de diseño y guardar un documento.  
 

3- Tiempo de desarrollo para esta guía: 90 minutos. 

 

4. Actividad introductoria:  

En relación a lo aprendido en la Guía 5, responde en tu cuaderno: 

¿Cómo se llama la herramienta en que dan formato a las fuentes? 

 

5. Aprendo 

Gráficos SmartArt 

Es un elemento grafico que permite representar visualmente datos en forma de 
organigramas.  

Los pasos a seguir para poder insertar un gráfico SmartArt son: 
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6.- Actividad: 

1. Lee el siguiente texto para poder sacar la información con la que realizaras tu gráfico. 

 

2.  Inserta un gráfico SmarArt – Jerarquía – Organigrama 

3. Realiza el grafico de los tipos de rocas. 

4. Edita a tu gusto el color y diseño de tu SmartArt. 

5. Guarda el documento en tu tu computador y en algún dispositivo externo si es que tienes, 
como por ejemplo un pendrive. 
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7.- Evaluación: 

I.	Logré	seguir	todas	las	instrucciones	de	la	guía	

	

II.		Logré	realizar	todas	las	actividades	de	trabajo	demostrando	interes	y	esfuerzo	

	

III.Logré	resolver	mis	dudas	con	ayuda	de	algún	adulto.	

	

IV.		Logré	identificar	en	Word	la	herramienta	SmartArt	

	

V.	Logré		realizar	el		SmartArt	solicitado.	
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8.	Solucionario		
Se	espera	que	los	alumnos	puedan	realizar	un	trabajo	como	el	que	se	muestra	

	

Tipos	de	rocas

Igneas

Plutónicas

Filonianas

Metamórficas Sedimentarias


